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shdunde -ﬁ-

Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului: INSPECTOR

2. Nivelul postului: functie publicd de executie

3. Scopul principal al postului: administrarea domeniului public si privat
Conditii specifice pentru ocuparea postulul

1. Studii de specialitate: studii superioare de hmga durata absolvite cu diploma de llcenta sau echivalentd in
profil tehnic

2. Perfectiondri (specializiri): in cadrul programelor de formare specializata si perfectionare in administratia
publici organizate de LN.A precum si alte institutii specializate din tara.

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): operare Word, Excel, abilititi de
lucru INTERNET- nivel mediu

4. Limbi straine’ (necesitate si nivel® de cunoastere): NU

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

- inteligenta

- memorie

- spirit de observatie

- capacitate de concentrare

- autoperfectionare

6. Cerinte specifice : activitati de teren

s Competenta managerlala (cunostinte de management, calltatl si apt1tud1m manageriale):
Atributiile postului®:

1. receptioneazi zilnic lucrdrile efectuate de cétre S.C. PREGOTERM S.A;

2. verifica si urmdareste intretinerea zonelor verzi de pe domeniul pub'lic al municipiului Vulcan;

3. verifica si intocmeste contractele de inchiriere pentru garajele construite fara autorizatie si amplasate pe
domeniul publlc al municipiului Vulcan

4. intocmeste documentatia necesard desfdsuréarii licitatiilor privind concesionarea terenurilor proprletate:
publicd/privati a unitatilor administrativ-teritoriale

5. intocmeste contractele de concesionare/actele aditionale conform O.U.G. nr.54/2006 si asigurﬁ
transmiterea acestora la biroul Taxe si impozite; |

6. intocmeste documentele de licitatie pentru inchirierea domeniului public;
7.intocmeste si elibereazi contractele pentru inchirierea parcérilor;

8. intocmeste si elibereazd avizele de liberd trecere pentru autovehicule precum si avizele de sapare pentru
lucrarile pe domeniul public al municipiului Vulcan;

9. colaborarea cu autoritatile si institutii publice si cu persoane juridice private;
10. tine evidenta cererilor de locuinte sociale si intocmeste repartitiile pentru cererile solutionate;

11. raspunde direct de rezolvarea in termen a tuturor cererilor, reclamatiilor, sesizarilor adresate de citre
cetateni referitoare la problemele din domeniul sau de activitate;

12. mdeplmeste si alte atributii prevazute de lege , in baza actelor emise de ministere si alte autoritéti ale
administratiei publice locale, de Hotarari ale Consiliului local gi de cétre primar;



13.desfdsoard activititi, in conformitate cu pregatirea si instruirea de care dispune, precum si cu
instructiunile primite din partea primarului, astfel incat sa nu expuni la pericol de accidente sau imbolnavire
profesionald atit propria persoand cit si alte persoane care pot fi afectate de actiunile sau omisiunile sale in
timpul procesului de munci;

14. utilizeazd corect masinile, aparatura, uneltele, substantele periculoase, echipamentele de transport si alte
mijloace de productie;

15. Utilizeaza corect echipamentul individual de protectie acordat i, dupa utilizare, s il inapoieze sau s il
puni la locul destinat pentru pastrare;

16. Nu procedeazd la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau inldturarea arbitrard a
dispozitivelor de securitate proprii, in special ale masinilor, aparaturii, uneltelor, instalatiilor tehnice si
cladirilor, si sa utilizeze corect aceste dispozitive;

17. Comunicd imediat primarului, serviciului intern de prevenire §i protectie si sefului ierarhic orice situatie
de munca despre cate au motive intemeiate s o considere un pericol pentru securitatea si sanatatea
lucritorilor, precum si orice deficientd a sistemelor de protectie;

18. Aduce la cunostintd conducitorului locului de munca, serviciului intern de prevenire si protectie sau

primarului accidentele suferite de propria persoani;
19. Coopereaza cu conducitorul locului de munca si/sau cu serviciul intern de prevenire si protectie, atit

timp cét este necesar, pentru a face posibila realizarea oricaror masuri sau cerinte dispuse de catre inspectorii|

de munci si inspectorii sanitari, pentru protectia sinatitii si securitatii lucritorilor;

20. Coopereaza, att timp cét este necesar, cu conducdtorul locului de munci si / sau cu serviciul intern de
prevenire si protectie, pentru a permite primarului si se asigure cd mediul de munci si conditiile de lucru
sunt sigure si fard riscuri pentru securitatea si sanitate, in domeniul siu de activitate;

21. Isi insuseste si respecta prevederile legislatiei din domeniul securitatii i sanatatii in munci si masurile de

aplicare;
22. Respecta prevederile instructiunilor de lucru specifice locului de munca si postului siu;

23. Duce la indeplinire mésurile trasate de conducatorul locului de munca previzute in planul de prevenire si
protectie;

24. Da relatiile solicitate de cétre serviciul intern de prevenire si protectie, de inspectorii de munci si

inspectorii sanitari.

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului
1. Denumire: inspector '

2. Clasa : I

3. Gradul profesional’: superior

4. Vechimea (in specialitate necesara) : 9 ani

Sfera relationala a titularului postului

1.Sfera relationala interna:

a)Relatii ierarhice:

- subordonat fati de dir. directiei administrarea domeniului public si privat, retele stradale, director tehnic,
secretarul municipiului Vulcan, viceprimarul municipiului Vulean, primarul municipiului Vulcan

- superior pentru.

b)Relatii functionale: cu celelalte compartimente din cadrul institutiei

¢)Relatii de control: -

d)Relatii de reprezentare: numai in baza mandatului acordat de institutie

2.Sfera relationala externa:

a)cu autoritdti si institutii publice: unitati de invatdmant si sanitare, Consiliul Judetean, Institutia Prefectului,
Institutul National de Statisticd Deva, diverse alte institutii

b)cu organizatii internationale: -

c)cu persoane juridice private: societitile de producere si distributie energie termica si apa calda, Apa Serv,
SC Electrica Vulcan, Politia Municipiului Vulcan, Asociatiile de Proprietari, producétori de mobilier stradal,



agenti economici.
3.Limite de competenta® : Face propuneri pe lista ierarhici pentru realizarea atributiilor
4.Delegarea de atributii 5i competentd: -

Intocmit de”:
1. Numele si prenumele

2. Functia publicd de conducere: DIRECTOR ADMINISTRAREA DOMENIULUYPUBLIC SI
PRIVAT, RETELE STRADALE

B S CITIMATUL A, .o e e e e e e e e e e e e e e e e e eeaaaes

4, Data intocmirii.:
Luat la cunostinta de catre ocupantul postului

1. Numele si prenumele
2. Semnatura.................
3. Data.:_
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